PROGRAM A e
REGIONALNY PODKARPACKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ REGIONALNYM PROGRAMEM
OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2007-2013
W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EFRR, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie art. 44 ust. 3 oraz art. 162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.)* w zwiazku z art. 3
oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) oraz zapisbw umowy o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2007-2013, wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ustala sie, co nastepuje:

Rozdziat I. Zasady ogdlne

1. Niniejsze Wytyczne stosuje sie w przypadku udzielania zamowien na roboty
budowlane/dostawy/ustugi - wspétfinansowane ze srodkow EFRR w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013, zwanego dalej RPO WP, przez Beneficjentdéw, ktorzy spetniajg
kryteria podmiotowe okreslone w art. 3 Ustawy Prawo zamdwien publicznych, ale
na podstawie art. 4 pkt 8 nie sga zobowigzani do jej stosowania oraz
Beneficjentdw, ktorzy nie spetniajg kryteriow okreslonych w art. 3 Ustawy.

2. Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych - tj.:

a. W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego doboru metod i
srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,

b. w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan

c. w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

3. Ciezar dowodu, ze wymogi okreslone w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych zostaty spetnione lezy po stronie Beneficjenta. Oznacza to, ze
Beneficjent, ktéry nie jest wymieniony w art. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych lub nie jest zobowigzany do jej stosowania na podstawie art. 4 pkt 8,
powinien zgromadzi¢ i przedstawi¢ instytucjom uprawnionym do kontroli
dokumenty, ktore potwierdza, ze dokonane w ramach projektu wydatki byty
ponoszone z zachowaniem zasad wskazanych w pkt. 2 i 14.

! Dia procedur przeprowadzonych przed dniem 1 stycznia 2010 r. stosuje sie art. 35 ust. 3 oraz art.
138 pkt. 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm. ).
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10.

11.

12.

13.

W odniesieniu do podmiotow, ktore nie sg zobowigzane do stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych, jednakze ktére w sposéb dobrowolny zastosowaty
procedury udzielania zamowien publicznych okreslone w ustawie Prawo
zamowien publicznych — ocena prawidtowosci przeprowadzonych postepowan
0 udzielenie zaméwienia dokonywana bedzie nie w oparciu o rygory wynikajgce
z ustawy Prawo zamowien publicznych, lecz odbywaé sie bedzie na podstawie
zasad okreslonych niniejszymi Wytycznymi.

Wszelka korespondencja miedzy zamawiajagcym, a wykonawcami powinna by¢
przekazywana, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub
droga elektroniczna.

Zamowienia udziela sie w formie pisemnej umowy/zamoéwienia (nie dotyczy
zamowien okreslonych w pkt. 16). Beneficjent powinien okresli¢ termin
realizacji umowy i ewentualne kary za niedotrzymanie warunkow umowy.

W przypadku robét budowlanych wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala sie na
podstawie kosztorysu inwestorskiego. Ustalenia wartosci zamdwienia nalezy
dokonac nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Do umowy z wykonawcg robot budowlanych (takze w przypadku wynagrodzenia
ryczattowego) powinien by¢ dotgczony kosztorys ofertowy.

Beneficjent okreslajac wartos¢ szacunkowg zamoéwienia w przypadku dostaw lub
ustug, moze przyja¢ za podstawe wyceny, oferty zawarte na stronach
internetowych, w katalogach, cennikach, folderach, itp. Ustalenia wartosci
zamowienia nalezy dokona¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania.

Beneficjent nie moze dzielic zamdwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartoSci
w celu unikniecia stosowania odpowiednich zapiséw niniejszych Wytycznych.

Jezeli wewnetrzne zasady stosowane przez Beneficjenta przy udzielaniu
zamowien sg bardziej rygorystyczne, wowczas Beneficjent moze stosowac swoje
zasady w takim zakresie w jakim sg one bardziej rygorystyczne od niniejszych
Wytycznych.

Dla procedur wszczetych przed dniem 16.04.2014 r., tj. przed wejsciem w zycie
znowelizowanej ustawy Prawo zamowien publicznych, obowigzuje prog
w wysokosci 14 000 euro?.

Do celéw dowodowych Beneficjent musi zapewni¢ sSlad rewizyjny dla kazdej
czynnosci zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamowienia. Zgromadzone
dokumenty powinny w sposob jednoznaczny i niebudzacy watpliwosci
potwierdza¢, ze =zamowienie zostato udzielone z zachowaniem zasad
wskazanych w pkt. 2 i 14.

? Warto$é w zlotych obliczona w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych, okreslany w drodze rozporzgdzenia, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwieri publicznych.
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Rozdziat Il. Udzielanie zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw EFRR
w  ramach Regionalnego = Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007- 2013, w stosunku, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

14. Na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwieh publicznych, Instytucja
Zarzadzajgca RPO WP przyznajac srodki finansowe na dofinansowanie projektu,
uzaleznia ich przyznanie od zastosowania przy ich wydatkowaniu zasad rownego
traktowania, przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz dotozenia wszelkich staran
w celu unikniecia konfliktu interesbw rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywnosci przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy w ramach
realizowanego projektu.

Zasada przejrzystosci polega na zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym
oferentom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji, umozliwiajgcego
otwarcie na konkurencje oraz kontrole bezstronnosci procedur.

15. Instytucja Zarzadzajagca RPO WP uzna, Zze ww. zasady zostaty spetnione, jezeli
spetnione zostang co najmniej nastepujgce warunki:

1) Zamieszczenie informacji o ogloszeniu na wilasnej stronie internetowej’
oraz stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej wg ponizszych zasad.

a) Po zamieszczeniu ogtoszenia Beneficient moze poinformowaé
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcow (np.
w formie zapytania ofertowego), ktérzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia. Zakres przekazywanych informacji powinien

by¢ zgodny z trescig ogtoszenia.

b) Podstawowym 2zrédiem informacji o zaméwieniu jest strona
internetowa Beneficjenta. Informacja o ogtoszeniu opublikowana
na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej ma charakter
pomochiczy i musi zawieraé¢ adres strony internetowej, na ktoérej
beda zamieszczone szczegétowe i aktualizowane informacje nt.
zamowienia. Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ spdjnosé
informacji opublikowanych na stronie internetowej Instytuciji
Zarzadzajacej oraz stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
szczegobtowe informacje nt. zamoéwienia.

2) Ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej Beneficjenta musi

zawiera¢ co hajmniej:
— nazwe i adres zamawiajgcego,

— rodzaj zamoéwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane,
— hazwe zamoéwienia,

3 Zamawiajgcy zobowigzany jest zamie$cic tre$¢ ogtoszenia o zamowieniu oraz niezbedne dokumenty
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej BIP, na
swojej stronie internetowej. W przypadku, gdy zamawiajgcy nie ma wiasnej strony internetowej
informacje o zamoéwieniu powinien opublikowac na innej, ogdlnie dostepnej stronie internetowe;.

3



okreslenie przedmiotu zaméwienia®,

kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)®,

termin wykonania zamowienia,

miejsce i termin skfadania oraz otwarcia/prezentacji ofert — majac na
uwadze wskazowki Komisji Europejskiej w zakresie przejrzystosci
procedur udzielania zamowien, ktérych celem jest
przeciwdziatanie korupcji oraz protekcji (patrz Komunikat
Wyjasniajacy Komisji dotyczacy prawa wspolnotowego
obowiagzujacego w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktore nie sg
lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien
publicznych 2006/C/ 179/02) zamawiajacy powinien, bezposrednio
po uptywie terminu skitadania ofert, w miejscu i terminie
wskazanym w ogtoszeniu, umozliwi¢ oferentom udziat
w spotkaniu, na ktéorym oferty zostang otwarte (jesli zostaty
ztozone w zamknietym opakowaniu) lub zaprezentowane (jesli
zostaty przestane droga elektroniczng lub faksem). Bezposrednio
przed otwarciem/zaprezentowaniem ofert zamawiajacy podaje
kwote jaka przeznaczyl na sfinansowanie zaméwienia. W trakcie
spotkania zamawiajacy powinien poinformowa¢ wykonawcow
o ilosci zlozonych ofert, a takze poda¢ nazwy i adresy
wykonawcoéw oraz ceny poszczegolnych ofert. Oferenci powinni
mie¢ mozliwosé zapoznania sie z tresciaq zlozonych ofert,
z zastrzezeniem koniecznosci zachowania przepiséw dotyczacych
ochrony tajemnicy przedsigebiorstwa.

dopuszczalne formy skiladania ofert (zamkniete opakowanie, e-mail,

faks) — dla zamodwien, ktorych wartosé szacunkowa przekracza
kwote 30tys. euro oferty powinny by¢é skiadane wytacznie
w zamknietym opakowaniu.

informacie 0 sposobie porozumiewania sie zamawiajacego

Z wykonawcami, a takze wskazanie o0so6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

klauzule dotyczace mozliwosSci powtdrzenia czynnosci  lub

uniewaznienia postepowania, np.: ,Organizator postepowania i/lub
oferent moze zgdac powtorzenia czynnoSci lub uniewaznienia
postepowania, jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu
wptynely na jego wynik w sposob sprzeczny z prawem lub dobrymi
obyczajami”.

* Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry mogtby utrudnic uczciwg konkurencje.
Nalezy mie¢ na uwadze, iz opis cech charakterystycznych produktu lub ustugi nie powinien odnosi¢
sie do okreSlonego wyrobu lub Zrodfa, szczegdblnych sposobow postepowania Ilub znakow
towarowych, patentéw, rodzajéw Ilub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia i towarzyszq mu stowa ,lub rownowazne”.

° Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru zamodwienia, oprocz ceny (Kkryterium
obligatoryjne), moze byc¢ w szczegdlnoSci: termin realizacji, gwarancje, serwis, koszty eksploatacji, itp.
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3) Jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane, Beneficjent

4)

5)

6)

zobowigzany jest zamiesci¢é na stronie internetowej z ogtoszeniem
dokumentacje projektowa (projekt budowlany, specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robét, przedmiar itp.).

Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie roboét
budowlanych Beneficjent zobowigzany jest zamiesci¢ na stronie
internetowej z ogtoszeniem program funkcjonalno-uzytkowy.

Termin na zitozenie oferty powinien uwzgledniaé czas niezbedny na
przygotowanie i zfozenie oferty. Termin skfadania ofert nie moze by¢
krétszy niz®:
- 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowe;j
Instytucji Zarzadzajacej — dla zamowien dotyczgcych dostaw i ustug,
- 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej
Instytucji Zarzadzajgcej — dla zamdwien dotyczacych robot
budowlanych.

Ogtoszenie moze by¢é zmienione lub odwotane tylko wtedy, gdy
zastrzezono to w jego tresci.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy:
a) zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o wyborze oferty

najkorzystniejszej podajac:

- nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano wraz
z uzasadnieniem wyboru,
- nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, wraz
z przyznang punktacjg (jezeli cena nie byta jedynym kryterium
nalezy pokaza¢ punktacje w kazdym kryterium) oraz ceng oferty,
b) zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié¢ (zgodnie z przyjetg formg

komunikowania sie z wykonawcami) uczestnikéw postepowania o jego wyniku albo o
zakonczeniu postepowania bez dokonania wyboru.
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8)

Przeprowadzenie procedury bez uprzedniej publikacji ogtoszenia
dopuszcza sie¢ w sytuacji gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia moze ono zosta¢ wykonane jedynie przez jeden podmiot.
Zawarcie umowy z takim podmiotem powinno byé poprzedzone
negocjacjami cenowymi, a podejmowane dziatania powinny by¢ zgodne
z ogolnymi zasadami niniejszych Wytycznych. W takim przypadku
konieczne jest rowniez przedstawienie przez Beneficjenta uzasadnienia,
ze zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce.

Beneficjent jest zobowigzany sporzadzié opis udzielonego zamoéwienia,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.

16. Podczas udzielania zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 2 000 euro’ — Instytucja Zarzadzajaca nie

® Termin nalezy liczy¢ zgodnie z art. 111 Kodeksu Cywilnego.



wyklucza zastosowania innych procedur spetniajgcych zasady okreslone w pkt. 2
i 14 — np. poprzez przeprowadzenie rozeznania rynku — tj. poréwnanie cennikow,
katalogow itp., ktore wraz z ,Opisem udzielonego zamodwienia” powinny byc¢
przechowywane przez Beneficjenta.

Rozdziat Illl. Przechowywanie dokumentacji dotyczacej udzielonego
zamowienia

17. Catos¢ dokumentacji (bez wzgledu na wynik i zastosowane procedury)
Beneficjent przechowuje na zasadach wynikajagcych z zapisow umowy
o dofinansowanie projektu. ,,Opis udzielonego zamoéwienia” oraz dowody
potwierdzajgce: szacowanie wartosci zamowienia (wydruki stron internetowych,
foldery, katalogi itp.), zamieszczenie ogtoszenia (wydruk ze strony internetowe]
Instytucji Zarzadzajacej oraz strony internetowej Beneficjenta), przekazanie
zapytan ofertowych, a takze ztozone oferty, poréwnanie cennikéw, katalogow
(dla zamowien ponizej 2000 euro) i inne dokumenty - powinny byc
przechowywane przez Beneficjenta wraz catoscia dokumentacji zwigzanej
z realizacjq projektu.

Rozdziat IV. Okreslenie terminu, od ktérego Beneficjent zobowigzany jest do
stosowania niniejszych zalecen

18. Za niekwalifikowane mogg zosta¢ uznane w catosci lub w czesci wydatki
Beneficjenta, ktéry po wejsciu w zycie niniejszych Wytycznych i podaniu ich do
publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie na stronach internetowych
www.podkarpackie.pl lub www.rpo.podkarpackie.pl przeprowadzi procedury
bez zachowania zasad w nich okreslonych. W przypadku stwierdzenia
wystgpienia naruszen zapisow Wytycznych, majgcych skutek finansowy
Instytucja Zarzadzajgca moze wymierzaC korekty finansowe przy odpowiednim
zastosowaniu zasad okreslonych w opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego dokumencie ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa  zamowien  publicznych  zwigzane  z  realizacjg  projektow
wspotfinansowanych ze Srodkéw funduszy UE” (tzw. Taryfikator).

" Warto$é w ztotych obliczona w oparciu o Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy
podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych, okre$lany w drodze rozporzgdzenia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwieri publicznych.
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