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WYTYCZNE INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ REGIONALNYM PROGRAMEM
OPERACYJNYM WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020
W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EFRR, W STOSUNKU DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie art. 7 ust. 1 i art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z p6zn. zm.) (dalej:
,2ustawa wdrozeniowa”) w zw. z postanowieniami rozdz. 4 pkt 7 i rozdz. 6 podrozdz.
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.
(MR/H 2014-2020/12(02)/09/2016) oraz biorgc pod uwage postanowienia art. 44 ust.
3 oraz art. 162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pdzn. zm.), art. 3, art. 4 pkt 8 oraz art. 133 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164) (dalej ustawa Pzp), oraz umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020 (dalej RPO WP 2014-2020), wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego ustala sie, co nastepuje.

Stownik pojec¢

Beneficjent— podmiot o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2014 z dnia 17 grudnia 2013 r.
llekro¢c w  Wytycznych mowa jest o beneficiencie, nalezy przez
to rozumie¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw
wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z tresci Wytycznych
wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone umowy
o dofinansowanie.

Kierownik zamawiajgcego— osoba lub organ, ktéry - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym,
z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego.




Wykonawca— osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi
na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia publicznego bedgcego
efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach
RPO WP 2014-2020.

Zamawiajgcy—-osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, obowigzana do stosowania Wytycznych.

Zamoéwienie publiczne — umowa odptatna, zawarta zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z Pzp, albo z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WP 2014-2020,
przy czym dotyczy to zarébwno umoéw o udzielenie zamdéwien zgodnie z ustawg Pzp,
jak i umow dotyczgcych zamowien udzielanych zgodnie z zasadami okreslonymi
w Wytycznych.

Rozdziat I. Zasady ogdlne

1. Wytyczne okreslajg warunki i procedury udzielania zamowien publicznych na
roboty budowlane/dostawy/ustugi przez beneficjentow realizujgcych projekty
wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020. Wytyczne skierowane sg do Instytucji Zarzgdzajgcej
odpowiedzialnej za wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz przez nig stosowane. Beneficjenci RPO
WP 2014-2020 bedg zobowigzani do stosowania zapisow Wytycznych na
podstawie umowy.

2. Wytyczne majg zastosowanie do:

— wszystkich zaméwien udzielanych przez beneficjentow projektow, ktérzy nie
sg podmiotem zobowigzanym, zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania;

— zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, udzielanych przez beneficjentéw zobowigzanych, zgodnie z art.
3 ustawy Pzp, do jej stosowania;

— zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

z zastrzezeniem pkt 3 i 4.

3. Procedur okre$lonych w niniejszych Wytycznych nie stosuje sie do:
a) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamowien okreslonych w art.
4 pkt 8 Pzp, przy czym udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest



nabycie wiasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub
nieruchomosci przez podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp
z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku
braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w pkt 17 lit. a, oraz
do zamowien okreslonych w art. 4d Pzp,

b) wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktorych mowa
w podrozdziale 6.6 i 8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spadjnosci na lata 2014-2020,

c) zamowien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym
w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach
koncesji na roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu formule
partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy).

4. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa innych niz Pzp
wytgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy
Pzp, przeprowadza zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.

5. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszych wytycznych przy
udzielaniu zaméwien w nastepujacych przypadkach?:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w Wytycznych nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie speili warunkow
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia
nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

b) zamoéwienie moze byC¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
Z jednego z nastepujgcych powodow:

I brak konkurenciji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualne;,

— wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie

alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego

zawezania parametréw zamdwienia

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce, w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

d) przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajgca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, nie mozna zachowac terminéw okreslonych w rozdziale I,

e) przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych

1Okreslone w pkt 5 i 6 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowaé biorgc pod uwage wyktadnie
odpowiednich przepisow Pzp, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu
okreslonych warunkow.



f)

g9)

h)

)

k)

po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzied,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowaé
termindéw okreslonych w rozdziale I,

przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie
w celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych Iub rozwojowych,
z wytgczeniem zamowien obejmujgcych produkcje masowg stuzgcag
osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztow badan
I rozwoju,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci uzupetniajgcych zamdwien na dodatkowe dostawy,
polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub instalacji
albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatbw o innych
wiasciwosciach  technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego,
przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien uzupetniajgcych na ustugi
lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych,

przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej
W rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej
innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu
przepisow o stuzbie zagranicznej,

zamowienie jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej
W rozumieniu przepisbw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszych Wytycznych
w przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwosc¢ ta dotyczy
jedynie podmiotow wskazanych w tym przepisie.

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt
5 i 6 musi by¢ uzasadnione na pismie.

Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych - tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania
najlepszych efektdéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i srodkow
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.



9.

10.

11.

12.

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w sposéb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie zasad rownego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz doftozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego jako brak bezstronnos$ci i obiektywnosci przy wytanianiu przez
beneficjenta wykonawcy w ramach realizowanego zamowienia.

Udzielanie zamowien publicznych przez beneficientow RPO WP 2014-2020
nastepuje zgodnie z:
a) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w rozdziale Il Wytycznych,

w przypadku:

i beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamowien przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT),

i. beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt
8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towardéw i ustug (VAT), lub w przypadku zamowien sektorowych
o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT)

b) zasadg rozeznania rynku, o ktérej mowa w rozdziale Il Wytycznych,

w przypadku zamoéwien, ktdérych szacunkowa wartos¢ wynosi od 20 tys. zt

netto do 50 tys. zt netto wigcznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Zamowienia, o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 20 tys. zt netto, tj. bez podatku
od towarow i ustug (VAT) nalezy udziela¢ zgodnie z zasadami, o ktérych mowa
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych - tj. w sposdéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow
i optymalnego doboru metod i Srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.
Instytucja Zarzgdzajgca uzna, ze zasady zostaly spetnione jezeli beneficjent
dokona rozeznania rynku poprzez np.: poréwnanie cennikow, katalogow, ofert
pisemnych lub ze stron internetowych itp.

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 5 lit. g i h jest
dokumentowane w sposoOb zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu. Zabronione
jest zanizanie warto$ci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia
nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek?:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo

lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

2Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczgcych szacowania warto$ci zamowienia.
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c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledédw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢
zamoOwienia publicznego ustala sie jako tgczng wartoS¢ poszczegolnych jego
czesci®. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT).

13. W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentow, ktérzy nie sg
zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, wartos¢ zamodwienia ustala sie w odniesieniu
do danego projektu. Podmioty, ktére sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp,
po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza wartosci
wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg wartos¢ zamdwienia w odniesieniu do
danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamoéwienie podlega zasadzie
konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

Rozdziat Il. Warunki udzielania zaméwien publicznych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci

Zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie w przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 10
lit. a Wytycznych.

14. Udzielanie zamowien w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamowien przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw
i ustug (VAT), lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw
i ustug (VAT).

15. W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,
zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo, z wytgczeniem zamowien sektorowych oraz zamowien
okreslonych w pkt 5 lit. g lub h. W przypadku celu tematycznego 1* udzielanie
zamoOwien podmiotom powigzanym jest mozliwe za zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WP. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
kapitatowo lub osobowo w przypadkach okreslonych w pkt 5 lit. a - flub i - |
jest dopuszczalne za zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WP,

3W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania Pzp — nie dotyczy to zamdwien, o ktdérych mowa w art. 6a Pzp.
4Zgodnie z art. 9 rozporzadzenia ogdinego.



b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert,
nie mogg byé powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty. Powinny byc¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

16. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisOw prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu Ww sSposOb inny niz wskazane w lit. a-d,
jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazac istnienie
naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

17. W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

18. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
2 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3)°.

19. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
o ktorym mowa w pkt. 21 lit. a, okreslane sg w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji rownego
traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

SWspolny Stownik Zamowien dostepny jest m.in. pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.



20. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania wykonawcéw, przy czym:

a)

b)

d)

kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamowienia,

kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany
oferent, ktory dotozy nalezytej starannos$ci, mogt interpretowac je w jednakowy
sposob,

wagi (znaczenie) poszczegodlnych kryteribw powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajgcy wyboér najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy,
a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych
szczegolnych ustug® oraz zamoéwien o charakterze nie priorytetowym
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa’,

kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie
jak np. jakosc, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamodwienia oraz koszty
eksploataciji.

21. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a)

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt

23 lub 24, ktére zawiera co najmniej:

I opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub Zrodta lub znakdéw towarowych, patentow,
rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do
potencjalnego wykonawcy, ktoéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji),
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, w tym wskazanie dokumentow wymaganych na
potwierdzenie spetnienia tych warunkdéw, przy czym stawianie warunkow
udziatu nie jest obowigzkowe,

iii.  Kryteria oceny oferty,

SWykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014

r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik
XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014

r., str. 243).

"Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatgcznik Il do Dyrektywy
2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zaméwien na roboty budowlane,
dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa i zmieniajgcej dyrektywe
2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76 z p6zn. zm.).
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iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriow oceny oferty,

V.  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

vi. termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi
w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. W przypadku zamowieh o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty
budowlane, 209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi,
termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub
dniach wolnych od pracy,

vii. termin realizacji umowy,

viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
0 ktérym mowa w pkt 158,

iXx. okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

X.  informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy
takg mozliwos¢ przewiduje,

xi.  informacje o planowanych zamdwieniach, o ktorych mowa w pkt 5 lit. h,

ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamoéwien.
Ogtoszenie o zamowieniu moze zawiera¢ takze klauzule dotyczace
mozliwosci uniewaznienia postepowania w przypadku nieotrzymania
dofinansowania, bgdz tez powtdrzenia czynnosci albo uniewaznienia
postepowania, jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu
wptynety na jego wynik w sposob sprzeczny z prawem lub niniejszymi
Wytycznymi.

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ziozonych przez wykonawcéw
spetniajgcych warunki udzialu w postepowaniu® w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w pkt 27.

22. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia w ramach projektu.

23. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci'?, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego

8Nie dotyczy podmiotéw bedgcych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp.

W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcow

Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan
ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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24.

25.

26.

27.

28.

odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl*t.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje
projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamodwienia oraz upubliczni¢ to
zapytanie na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej
www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl*t.

Jezeli szacunkowa warto$¢ zamdéwienia jest réwna lub przekracza wartosc
5 225000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro
w przypadku zamdéwien na dostawy i ustugi, a w przypadku zamdwien na ustugi
o charakterze spotecznym? 750 000 euro, podmiot niebedgcy zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe w Dzienniku
Urzedowym UE.

Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zamowienia nalezy
sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Dla udokumentowania przeprowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego beneficjent zobowigzany jest sporzadzi¢ Protokét postepowania,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do Wytycznych.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe (z wytgczeniem obowigzku publikacji na stronie
internetowej www.zamowieniarpo.podkarpackie.pl). W przypadku upublicznienia
polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyta sie do
wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania powinna
zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy,
ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa®®.

W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na stronie internetowej 1Z petnej dokumentacji nalezy wskaza¢ miejsce gdzie
beda udostepnienia i aktualizowane informacje na temat zamdwienia (np. strone internetowa, siedzibe Beneficjenta itp.).

2Wykaz ustug spotecznych i innych szczegolnych ustug stanowig zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014
r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik
XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014
r., str. 243).

3Tajemnice przedsigbiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.).
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29. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje
podpisanie umowy z wykonawcg!4. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi
od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zamodwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

30.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian'® postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

a)

b)

d)

zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu

ofertowym lub dokumentach zamdéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany,

o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych

od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym,

o ile staly sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

I zmiana wykonawcy nie moze zosta¢é dokonana z powoddow
ekonomicznych Ilub technicznych, w szczegodlnosci dotyczgcych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalaciji,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

ii.  zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

lii.  wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:

I konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mdgt przewidziec,

ii. warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslone;j
pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktoremu zamawiajgcy udzielit zamdéwienia, ma zastgpi¢ nowy

wykonawca:

I. na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w lit. a,

i. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcéw,

1AW przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem wiecej
niz jednej umowy.

15Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogolny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu
albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: zmiana wprowadza
warunki, ktére, gdyby byly postawione w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby
wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzysé
wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i
zobowigzan wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, kiéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym
wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zamoéwieh na roboty budowlane lub
209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi,
i jednoczesnie jest mniejsza od 10% warto$ci zamowienia okreslone;j
pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo,
w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

31. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym zgodnie z pkt 23 lub 24 zapytaniu ofertowym uwzglednic
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

32. Kierownik zamawiajgcego sktada oswiadczenie o braku powigzan
z wykonawcami, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Wytycznych?6.

Istnienie powigzania, o ktorym mowa w pkt. 16, miedzy kierownikiem
zamawiajgcego, a wykonawcg skutkuje wykluczeniem danego wykonawcy
z postepowania.

33. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu sktadajg oswiadczenie
o nieistnieniu konfliktu intereséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Wytycznych.

Rozdziat lll. Warunki udzielania zaméwien publicznych zgodnie z zasada
rozeznania rynku

Rozeznanie rynku ma zastosowanie do zamowien, o ktérych mowa w pkt.10 lit. b
Wytycznych, tj. o wartosci szacunkowej od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

34. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

35. Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania
ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta lub stronie
internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej www.zamowieniarpo.podkarpackie.plt’ wraz
z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego

5Nie dotyczy zamawiajgcych bedgcych podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp oraz
zamowien sektorowych.

7' W przypadku braku mozliwosci zamieszczenia na stronie internetowej IZ petnej dokumentaciji nalezy wskazaé¢ miejsce gdzie
beda udostepnienia i aktualizowane informacje na temat zamodwienia (np. strone internetowa, siedzibe Beneficjenta itp.).
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36.

37.

38.

39.

40.

do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, wraz
z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania
ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie
otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow stron internetowych
z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu?®.

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiegowy o rébwnowaznej wartosci dowodowej.

Rozdziat IV. Postanowienia koncowe

Catos¢ dokumentaciji dotyczgcej udzielanego zamoéwienia (bez wzgledu na wynik
i zastosowane procedury) beneficjent przechowuje na zasadach wynikajgcych
z zapisow umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

Wytyczne obowigzujg od daty ogtoszenia komunikatu Instytucji Zarzgdzajgcej
w Wojewoddzkim Dzienniku Urzedowym. Komunikat zawiera dodatkowo adres
strony internetowej i portalu, na ktorych zostanie zamieszczona tres¢ Wytycznych.

Do oceny prawidtowosci przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia
stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania,
ktdre zakonczyto sie podpisaniem danej umowy.

Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu
postepowania lub dokonaniem pierwszej czynno$ci zwigzanej z rozeznaniem
rynku.

W przypadku, gdy beneficjent wszczat postepowanie przed dniem wejscia w zycie
pierwszej wersji Wytycznych (tj. przed dniem 14 pazdziernika 2015 r.) Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WP uzna, ze zasady, o ktérych mowa w pkt. 8 i 9 Wytycznych
zostaty spetnione, jezeli:

a) wystat on zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istniato trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamdwienia publicznego oraz opublikowat ogtoszenie co najmniej na
wiasnej stronie internetowej, o ile posiadat takg strone (dotyczy zamowien
o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwote 10 tys. zt netto);

8Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie powinna by¢ uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku.
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4].

42.

43.

b) dokonat poréwnania ofert poprzez wystanie zapytan ofertowych do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istniato trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamdwienia publicznego lub dokonat rozeznania rynku
poprzez poréwnanie co najmniej trzech cennikéw, katalogoéw, ofert ze stron
internetowych (dotyczy zamowien, ktorych szacunkowa wartoS¢ nie
przekroczyta kwoty 10 tys. zt netto),

ktére wraz z Protokotem postepowania powinny by¢ przechowywane przez
beneficjenta.

Kazdy Beneficjent przystepujac do okreslania zakresu wydatkow kwalifikowanych
w projekcie przewidzianym do wspotfinansowania ze srodkow EFRR w ramach
RPO WP 2014-2020 powinien dokonaC uprzedniej analizy, czy procedura
udzielenia zamoéwienia, ktére zamierza wigczy¢ w zakres projektu, zostata
przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Wytycznych.

W odniesieniu do podmiotéw, ktére nie sg zobowigzane do stosowania ustawy
Pzp, jednakze ktére w sposob dobrowolny zastosowaty procedury udzielania
zamowien publicznych okreslone w ustawie Pzp - ocena prawidtowosci
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia dokonywana bedzie nie
W oparciu o rygory wynikajgce z ustawy Pzp, lecz odbywaé sie bedzie
na podstawie zasad okreslonych Wytycznymi.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego okreslonych w Wytycznych, majgcych skutki
finansowe, ktore majg lub mogg mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem, Instytucja Zarzadzajgca
dokonuje  pomniejszenia wydatkéw kwalifikowanych Iub naktada korekte
finansowg przy zastosowaniu zasad okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkow obnizania wartosci korekt
finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien (Dz.U. z 2016 r., poz. 200).
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